代 理 记 帐 委 托 合 同         合同编号为：
甲方（委托方）: 
乙方（受托方）: 广州市智礼财务咨询服务有限公司 
     甲方因经营管理需要，委托乙方代理记帐。经双方代表协商，达成如下协议：
一、业务范围：
     乙方接受甲方委托，对甲方____年____月到____年____月的经济业务进行代理记帐。
二、甲方的责任和义务：
1）建立和健全企业管理制度，依法经营，保证资产的安全完整，保证原始凭证的真实、合法、准确               和完整；
2）负责向乙方在规定时间（每月月底前）内整理好公司的原始凭证；
3）安排专人负责现金和银行存款的收付，保管好所有往来单据，并定期与乙方提供的帐面数相核对；
4）及时为乙方提供会计核算所需的全部有经手人及授权签字人签批的原始资料和其它有关资料，并对资料的真实性和完整性负责；
5）做好会计凭证传递过程中的登记和保管工作；
6）按本合同规定及时足额地支付代理记帐费用；
7）为乙方派出的代理记帐人员提供必要的工作条件和合作。
三、乙方的责任和义务；
1）根据《中华人民共和国会计法》及有关规定开展代理记帐业务；
2）根据甲方的经营特点和管理需要，设计相应的会计核算制度；
3）设计会计凭证传递程序，做好凭证签收工作，指导甲方妥善保管会计档案，并在合同终止时办理会计工作交接手续；
4）按有关规定审核甲方提供的原始凭证，填制记帐凭证，登记会计帐册，及时编制会计报表；
5）解释说明甲方提出的有关会计处理、会计法规和财税政策等的原则问题；
6）对甲方提供的不实原始凭证或授意作出的不当会计处理，有权予以拒绝，并向甲方作出合理解释；
7）对工作中涉及的甲方商业机密和会计资料严格保密。
四、代理记帐收费：
 经协商，乙方代理记帐收费标准为人民币每月_____元。在每季初取会计资料时，收本期的费用。附：以下工作不属我公司代理记账业务范围：
1、 不包括有关的年检工本费及记帐资料费，记帐资料费为每年200元或自己去有关机构购买。
2、 不包括去税务局代开发票，如有需要代开发票每次收费为50元。
3、 每月代客户免费购买发票一次，如需要多次购买每次收费为50元。

五、有效期限：
    本合同自双方代表签字之日起生效，并在本合同约定的全部事项完成之前有效。
 本合同一式二分，甲乙双方各执一份，具有同等法律效力。
六、违约责任：
    任何一方如有违反本合同的规定，给对方造成损失的，则按《中华人民共和国合同法》的规定，承担违约责任。
七、其它有关事项：
1）由于甲方未能及时提供代理记帐所需的核算资料和工作条件，致使乙方不能按时履行合同的，乙方不承担任何责任；
2）由于乙方原因，未能按时完成会计核算或会计核算不实，造成一定后果的，乙方必须及时纠正且承担相应的责任；
3）关于会计帐务出现的问题，办理交接手续以前的由甲方负责，办理交接手续以后的由乙方负责；
4）如未到合同期，其中一方要求另一方终止合同，违约方必须支付未违约方两个月的记帐费作为违约金，方可解除合同。
 甲方：                                                 乙方： 
                                                 
        年     月     日                                    年     月    日
